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8. Windows : Notions Avancées

8.1 Mise en situation

Cette séance de travaux pratiques permettra au stagiaire d’explorer des caractéristiques essentielles à un fonctionnement optimal de Windows. Toute installation de Windows demande, en effet, d’adapter le logiciel aux besoins de l’utilisateur et nous en indiquerons ici quelques étapes.

8.2 Objectifs

Cette séance de travaux pratiques nous permettra d’explorer le Panneau de configuration, de présenter le Bloc-notes et le Gestionnaire d’impression. On demandera aux stagiaires de trouver les réponses à plusieurs questions en faisant appel au menu d’aide du logiciel. En effet, comme la plupart des logiciels modernes, Windows offre un menu d'aide disponible en tout temps. On y accède soit en cliquant sur le point d'interrogation (?) lorsqu'une barre de menu est active, soit en appuyant sur la touche f1 ou encore en choisissant le bouton Aide présent dans certaines boîtes de dialogue.

8.3 Le panneau de configuration

Windows offre une série d’outils permettant d'adapter l'environnement à nos besoins. Le Panneau de configuration permet entre autres de modifier la date et l'heure, les couleurs et les polices de caractères en jeu.

Pour avoir accès au Panneau de configuration, on active la fenêtre du Groupe principal et on sélectionne l'icône Panneau de configuration.

Vous verrez alors une fenêtre similaire à la Figure 8-1.
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Figure 8-1
Voyons le rôle de quelques icônes de ce groupe.

L’icône couleur

Les couleurs de Windows peuvent être modifiées à partir du Panneau de configuration. Il est possible de modifier séparément chaque élément de l'écran ou de choisir une combinaison de couleurs déjà programmée et de l'appliquer à la totalité de l'écran. Si on clique sur l’icône Couleur du Panneau de configuration, on verra une boîte de dialogue nous permettant de modifier les couleurs. Cette boîte de dialogue nous propose des modèles de couleurs (on peut en voir quelques-uns à la Figure 8-2) ou encore d’accéder à la palette de couleurs. 
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Figure 8-2
Si on clique sur le bouton Palette de couleurs, on verra alors la boîte de dialogue suivante apparaître :
[image: image3.wmf]
Figure 8-3
· Affectez (le mieux possible) les couleurs décrites ci-après aux diverses régions de l'écran. Lorsque vous aurez terminé, assurez-vous qu’un formateur vérifie votre travail. 

	bureau 
	bleu pâle

	espace de travail de l'application 
	jaune pâle

	fond de la fenêtre 
	vert forêt

	barre de menu 
	mauve

	texte de la barre de menu
	blanc

	barre de titre active 
	bleu marine

	barre de titre inactive 
	gris pâle

	texte de la barre de titre active 
	vert lime

	texte de la barre de titre inactive 
	noir

	bordure active 
	bleu pâle

	bordure inactive 
	rose pâle

	barre de défilement
	rose foncée


Les autres champs peuvent être colorés à votre guise. Lorsque vous aurez terminé l'exercice, vous aurez un écran d'allure assez spéciale.

· Rétablissez des couleurs d’écran plus familières en utilisant l’un des Modèles de couleurs proposés.

8.3.1 L’icône bureau
Le bureau est la surface sur laquelle les applications ainsi que les groupes se déposent. Après avoir réduit le Gestionnaire de programmes, on remarque la présence de son icône de groupe dans le coin inférieur gauche de l’écran. La surface maintenant affichée représente le bureau sur lequel repose l’icône de groupe. Comme Windows nous permet de personnaliser le bureau, cette surface peut alors être recouverte de motifs de toutes sortes ou même d’images. Si vous sélectionnez l’icône du bureau, vous verrez la boîte de dialogue suivante :
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Figure 8-4
En consultant le menu d'aide , répondez maintenant à quelques questions.

· À quoi sert l'option Motif du bureau?

· À quoi sert l'option Mise en veille?

· À quoi sert l'option Délai de la Mise en veille?

· À quoi sert l'option Test de la Mise en veille?

Ensuite, assurez-vous que l'item Papier-peint contient: (Aucun). Choisissez, dans l'item Motif, le fond Moulin à vents. Réduisez alors toutes les applications se trouvant sur le bureau et constatez le résultat.

L’item Déplacement rapide avec alt+tab permet de passer rapidement d’une application ouverte à une autre sans passer par la boîte de dialogue de la liste de tâches.

8.3.2 L’icône internationale

Afin de satisfaire aux besoins variés des utilisateurs de différents pays, Windows permet de configurer certains items tels que le séparateur décimal, l'affichage de l'heure et de la date, le symbole monétaire, etc. Windows permet de définir ces paramètres individuellement ou globalement, suivant des modèles nationaux.

Si on clique sur cette icône, on verra une boîte de dialogue semblable à la Figure 8-5:
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Figure 8-5
Vous avez donc la possibilité de modifier les items qui vous concernent et Windows gardera en mémoire les changements apportés lors de l’ouverture d’une prochaine session de travail.

L’icône imprimantes

C'est au moyen de cette icône que l'on peut ajouter de nouvelles imprimantes à l'environnement Windows. Chaque imprimante reliée à l’ordinateur doit en effet utiliser un programme spécifique afin de bien comprendre les codes qui lui seront envoyés par les différentes applications tournant sous Windows. Ces différents programmes (gestionnaire d’imprimante) sont habituellement fournis avec Windows . Après avoir sélectionné l’icône, vous verrez une boîte de dialogue semblable à celle de la Figure 8-6.
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Figure 8-6
On peut y voir la liste des imprimantes actuellement installées dans l’environnement Windows et les boutons Connecter et Configurer permettent de modifier les caractéristiques de ces différentes imprimantes.

Le bouton Ajouter une imprimante >> permet de consulter la liste des gestionnaires d’imprimantes fournie avec Windows et de choisir l’imprimante qui nous intéresse. Son nom apparaîtra alors dans la fenêtre Imprimantes installées et on pourra, si on le désire, en faire l’Imprimante par défaut.

8.3.3 L’icône polices

On appelle police une composition graphique appliquée à tous les caractères de l’alphabet. Les polices se présentent sous différentes tailles et en différents styles. On peut distinguer trois catégories de polices :

· Les polices d’affichage sont utilisées par Windows pour les textes des boîtes de dialogue. Ces polices sont prédéfinies.

· Les polices vectorielles sont de taille réglable et elles sont surtout employées avec des imprimantes matricielles ou avec des traceurs.
· Les polices TrueType ont le même aspect à l’écran et à l’impression.
8.3.4 Les polices TrueType

Les polices tt (TrueType) sont chargées à l’installation de Windows. Lorsque l’on déroule une liste de polices disponibles pour une application, le nom des polices tt sera précédé du symbole tt. 

Il est aussi possible d’ajouter des polices à celles déjà fournies par Windows. Pour ce faire, si le vendeur de polices ne fournit pas de programmes d’installation, il s’agit de cliquer sur l’icône Police du Panneau de configuration et de voir la boîte de dialogue suivante :
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Figure 8-7
Il suffit alors de cliquer sur le bouton de commande Ajouter... et d’indiquer la provenance ainsi que la destination des polices à installer.
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Figure 8-8
Mentionnons le bouton de commande TrueType de cette boîte de dialogue. Ce bouton permet d’activer ou de désactiver les options relatives aux polices TrueType. On voit à la figure suivante l’allure de la boîte de dialogue qui apparaîtra.

· L’item Activer les polices TrueType indique à Windows d’utiliser ou non les polices TrueType. En effet, comme ces polices utilisent de la mémoire, on peut les charger ou non en mémoire.

· L’item suivant permet de limiter le choix de polices disponibles dans les applications Windows aux seules polices True Type.

Remarquez que les modifications apportées à Windows ne sont souvent effectives qu’au redémarrage de Windows.

Le GESTIONNAIRE D’IMPRESSION

Lors de l’impression de documents, les applications Windows peuvent envoyer directement leurs travaux à l’imprimante choisie ou encore les diriger vers le Gestionnaire d’impression.. Cet outil, disponible dans le Groupe Principal, permet de gérer les travaux envoyés aux imprimantes par toutes les applications Windows.

Il permet de plus d’installer des imprimantes (tout comme l’icône imprimantes du Panneau de configuration), de les configurer et, surtout, de contrôler l’arrêt et le départ des travaux d’impressions. 

Avant tout, il faut savoir que lors de l’installation des imprimantes à l’aide de l’icône Imprimantes du Panneau de configuration, on pouvait cocher une case nous demandant si on désirait utiliser le Gestionnaire d’impression. Si cette case n’a pas été cochée au moment de l’installation de l’imprimante, nous ne pourrons faire appel au Gestionnaire d’impression. 

Voici un exemple de fenêtre du Gestionnaire d’impression:
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Figure 8-9
On y remarque deux imprimantes. L’imprimante HP LasetJet 4/4M est en attente alors que le travail d’impression de l’imprimante HP LasetJet IIIP est suspendu. On peut voir que cette imprimante doit imprimer un document Microsoft Word.

Le Gestionnaire d’impression nous permet de contrôler l’impression de documents. Il est possible en utilisant le menu Document de:

· modifier l’ordre d’impression des différents documents;

· éliminer un document en attente d’impression.

La barre d’outils du Le Gestionnaire d’impression de Microsoft Extension Workgroup pour windows facilite la définition de l’imprimante par défaut, facilite l’arrêt et le démarrage de l’impression, etc.

Intégration des applications Windows 

Nous allons maintenant voir, au moyen d’un exemple, comment il est possible de communiquer des données d’une application Windows vers une autre.

8.3.5 Le Presse-papier

Le Presse-Papier permet de copier des informations d'une application dans une autre. C'est par son intermédiaire que nous pouvons inclure des écrans de Windows dans ces notes de cours. Pour illustrer son fonctionnement, nous allons copier un résultat obtenu avec la Calculatrice dans le Bloc-Notes.

1-  Ouvrez la Calculatrice et effectuez un calcul (par exemple, multipliez votre âge par votre poids). Sélectionnez ensuite l'item Copier du menu Edition de la barre de menus de la Calculatrice. Cette opération a, pour conséquence, de placer le résultat du calcul dans le Presse-Papier.

2-  Réduisez ensuite la Calculatrice au moyen du bouton de réduction.

3-  Ouvrez alors le Bloc-Notes. En activant le menu Edition de ce dernier, vous verrez que l'item Coller est disponible. 

4-  Sélectionnez l'item Coller. Le résultat du calcul en provenance de l’application Calculatrice se retrouve dans le Bloc-notes.

Le Presse-Papier permet un transfert d'informations entre les applications Windows. C'est une force majeure de cet environnement graphique.

8.4 EXERCICES

  # 1 - En utilisant l’icône Date-Heure du Panneau de configuration, modifiez l’heure et la date selon les valeurs locales.

  # 2 - En utilisant l’aide de Windows et en faisant quelques essais, voyez comment il est possible de modifier l’apparence du pointeur de souris. Utilisez pour ce faire l’icône Souris du Panneau de configuration.
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