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15. Excel 5: Introduction et Graphiques

15.1 Mise en situation

Le tableur Excel 5.0 de Microsoft constitue un outil pour le traitement de l’information comme des données météorologiques, des données budgétaires, des listes de prix, etc.

15.2 Introduction

Dans un premier temps, nous allons importer des données météorologiques dans un tableur. Nous en ferons ensuite un graphique. Par la suite, nous étudierons plus en détail les différentes possibilités d’Excel.

15.3 Importation de données météorologiques.

Des données de températures ont été recueillies dans un fichier appelé «Temper.dat». Ces données ont été écrites avec un séparateur entre chaque donnée ; ici, le séparateur est une tabulation.

15.3.1 Entrée dans Excel 5.0

D’abord, entrez dans Excel en cliquant sur l’icône « Microsoft Excel » du gestionnaire de programme de Windows. La fenêtre suivante apparaîtra: 
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Figure 15-1 Écran de départ

Remarquez l’environnement Windows avec sa barre de menus tout en haut. Nous y reviendrons en détail plus loin.

Ouverture d’un fichier de données 

Il s’agit maintenant d’ouvrir un fichier avec une extension «.dat», soit d’ouvrir le fichier «Temper.dat». Ce fichier est considéré comme un fichier de texte.

Dans le menu Fichier, choisissez l’option Ouvrir... La boîte de dialogue suivante apparaîtra:

[image: image2.wmf]
Figure 15-2
Choisissez d’abord le type de fichier à être repérer: *.*; double-cliquez sur les répertoires afin de trouver le fichier «Temper.dat» et choisissez OK.
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Figure 15-3
Cliquez sur «OK». La boîte de dialogue suivante apparaît:
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Figure 15-4
Cette boîte de dialogue s’intitule Assistant Importation de texte-Étape 1 sur 3. Excel vous assiste avec l’aide de plusieurs Assistants.

Dans le bas de la boîte, se situe un aperçu du fichier de données. Ici, les données de température, de vent et de la direction du vent sont ordonnées en colonnes et les données sont séparées par des espaces. L’Assistant choisit automatiquement l’option Largeur fixe. Sinon, il est toujours possible de définir le type de fichiers qui décrit le mieux les données.

Ajustez maintenant la ligne du début de l’importation à 2. Ceci permettra de définir les colonnes comme des nombres.
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Figure 15-5
Cliquez sur Suivant>. À la prochaine étape,
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Figure 15-6
vous pouvez positionner les séparateurs de vos champs de données. Cliquez sur 30. Un séparateur apparaît. Double-cliquez sur ce séparateur pour l’enlever.

Cliquez sur Suivant>.

15.3.2 Définition du format des données.

[image: image7.wmf]
Figure 15-7
La dernière des étapes consiste à définir le format des données de chacune des colonnes. Ce format peut être celui d’un nombre, d’un texte, d’une date ou être une colonne non distribuée. 

Le format Standard est tel que vos données seront interprétées comme des nombres. Enfin, cliquez sur Fin. Le document « Temper.dat » apparaît alors dans l’environnement Excel. Le titre de ce document apparaît dans la barre de titre.
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Figure 15-8
Chaque donnée a été automatiquement placée dans une «cellule». Pour vous déplacer d’une cellule à l’autre, utilisez la souris ou les flèches situées à droite, sur votre clavier.

15.4 Modifications de la présentation des données

Les données ont été prises à des intervalles de 10 secondes et de façon brute, c’est-à-dire sans titre. Nous allons donc effectuer les modifications nécessaires.

15.4.1 Ajouter un titre à chaque colonne

Pour ajouter un titre à chaque colonne, il faut d’abord

- soit déplacer les données vers le bas.

- soit insérer une ligne au début.

· Pour déplacer les données vers le bas, sélectionnez-les en faisant glisser la souris à partir de la cellule A1 jusqu’à la cellule C16. Ensuite, positionnez le curseur de la souris sur la bordure de la région sélectionnée et, en maintenant le bouton gauche de la souris enfoncé, faites glisser jusqu’à la nouvelle position, une ligne plus bas.

· Pour insérer une ligne, cliquez sur le # de la ligne devant laquelle vous voulez insérer une ligne. Ensuite, cliquez sur le bouton droit de la souris. Un menu contextuel apparaît. Choisissez Insérer.

Remarque: Pour annuler une opération immédiatement après son exécution, choisissez le menu Edition/Annuler.

Vous êtes maintenant prêt à entrer le titre de chaque colonne. Une cellule peut contenir: un texte, une donnée numérique, une formule. Pour entrer l’un ou l’autre dans une cellule, double-cliquez sur la cellule visée. Ainsi, double-cliquez sur la cellule A1. La cellule A1 est alors activée. L’adresse « A1 » apparaît alors dans la barre de formule un peu plus haut ainsi que 3 cases: la case annulation, la case entrée et la case formules. Le contenu de la cellule apparaîtra aussi dans la barre de formules. 




Figure 15-9
Tapez «Temp(C)» dans la cellule A1.

Pour valider cette donnée, vous pouvez cliquer sur la case entrée ou appuyer sur la touche entrée, ou encore, utiliser les flèches sur le clavier pour vous positionner dans une cellule voisine.

Pour modifier cette donnée, vous pouvez soit cliquer sur le contenu de la cellule dans la barre de formules, soit double-cliquer sur la cellule elle-même.

Activez maintenant la cellule B1 et tapez «Vent(km/h)». Tapez ensuite «Direction du vent(0-359degrés)» dans la cellule C1. 

Remarque: 
l’affichage du contenu de la cellule C1 déborde sur les cellules adjacentes. Ceci est possible tant que les cellules adjacentes sont vides.

Ajouter une colonne au début

À présent, insérons une colonne dans laquelle nous placerons les valeurs suivantes: 10s, 20s, 30s,....140s, 150s.
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Figure 15-10
Il faut souligner ici que « 10s » a une valeur alphanumérique et est donc considérée comme du texte.

Remarquez la différence entre une donnée numérique et une donnée de texte dans l’alignement par défaut de celle-ci dans la cellule: aligné à gauche pour le texte et aligné à droite pour les nombres.

Vous pouvez modifier cet alignement à l’aide des icônes situés sur la barre d’outils Format, celle commençant par la définition de la police. Explorez d’ailleurs chaque icône en y laissant quelques secondes le curseur de la souris; une info-bulle y apparaîtra. 

Pour modifier l’alignement, sélectionnez la colonne désirée en cliquant sur A. Ensuite, cliquez sur l’icône Centrer.

Tracer le graphique des données.

Finalement, il reste à tracer le graphique de la température, de la vitesse du vent et de la direction du vent en fonction du temps. Il y a deux façons de réaliser un graphique avec ces données. La première consiste à créer une région graphique sur la même feuille de calcul où sont situées les données. L’autre consiste à insérer une feuille graphique. Nous y reviendrons .

15.4.2 Création d’un graphique sur la même feuille que les données

Pour cela, cliquez sur l’icône Assistant Graphique situé dans la première barre d’outils, tout en haut, à la barre d’outils Standard.

[image: image10.wmf]
Figure 15-11
Explorez d’ailleurs encore une fois la signification de chacun des icônes en maintenant le curseur de la souris quelques secondes sur chaque icône.

Une fois que vous avez cliqué sur l’icône Assistant Graphique, vous verrez le curseur se modifier pour devenir une croix avec un petit histogramme rattaché à celle-ci. Vous devez à ce moment-ci définir la région dans laquelle sera située le graphique. Pour cela positionnez le curseur dans la cellule E2 et, en maintenant le bouton gauche de la souris, faites glisser la souris jusqu’à la cellule I16. 

Aussitôt, la boîte de dialogue suivante apparaîtra:
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Figure 15-12
Celle-ci vous demande de sélectionner les cellules contenant les étiquettes des lignes et des colonnes. L’étiquette de la ligne 2, par exemple, est 10s. Sur le graphique apparaîtra la valeur 16 en ordonnée vis-à-vis de l’étiquette 10s en abscisse. Sélectionnez donc les deux premières colonnes à l’aide de la souris en positionnant le curseur de la souris à la cellule A1 et en la faisant glisser jusqu’à la cellule B16, tout en maintenant le bouton gauche de la souris enfoncé. La figure suivante devrait être celle obtenue.
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Figure 15-13
Appuyez sur Suivant>. Aux deux prochaines étapes, choisissez le type et le format de graphique de votre choix. À la quatrième étape, la boîte de dialogue sera la suivante:

[image: image13.wmf]
Figure 15-14
Comme vous pouvez le constater, on aurait pu avoir des données ordonnées en lignes plutôt qu’en colonnes. C’est ici qu’il faudra le mentionner. C’est aussi ici que l’on spécifie les étiquettes devant apparaître sur l’axe X, ainsi que les lignes dont le contenu servira de légende pour l’axe des Y.

Cliquez sur Suivant>. À l’étape 5, 
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Figure 15-15
on peut ajouter le titre du graphique ainsi que les légendes des axes X et Y.

Cliquez sur Fin. Le graphique apparaît dans la région délimitée au départ à l’aide de la souris. De même, la barre de menu contextuel apparaît.

Vous pouvez agrandir ou diminuer la région graphique à l’aide des points d’ancrage situés autour du graphique. Si ces points d’ancrage ne vous sont pas visibles, cliquez en dehors de la région graphique et, ensuite, cliquez sur le graphique avec la souris; le graphique sera alors sélectionné et les points d’ancrage apparaîtront. À l’aide de la souris, positionnez le curseur sur l’un de ces points d’ancrage. Celui-ci changera de forme. En maintenant le bouton gauche de la souris enfoncé, faites glisser la souris pour agrandir ou diminuer la région graphique.

15.4.3 Insertion d’une feuille

Pour terminer ce premier module, nous discuterons de l’organisation générale des fichiers Excel. Chaque fichier Excel se nomme un classeur. Dans chaque classeur, il peut y avoir plusieurs feuilles. Vous apercevez d’ailleurs l’onglet de chaque feuille au bas de la feuille à l’écran; ici il s’agit de la feuille «feuil1». 

Insertion d’une nouvelle feuille.

Pour insérer une nouvelle feuille, cliquez avec le bouton de droite de la souris sur l’onglet «feuil1». Un menu contextuel apparaîtra. Choisissez Insérer.

La boîte de dialogue suivante apparaîtra:

[image: image15.wmf]
Figure 15-16
Excel peut accepter plusieurs genres de feuilles. L’option Feuille insère une feuille de calcul du même type que celle avec laquelle nous avons travaillé jusqu’ici. On peut aussi insérer une feuille graphique, une feuille de macros ou un module Visual Basic ainsi que des boîtes de dialogue. Cliquez sur «OK». Vous verrez alors apparaître un autre onglet correspondant à une nouvelle feuille de calcul.

[image: image16.wmf]
Figure 15-17
Pour passer d’une feuille de calcul à l’autre, il s’agit de cliquer sur l’onglet de la feuille désirée ou d’utiliser les flèches à gauche de ceux-ci. Vous pouvez aussi déplacer les onglets avec la souris, en faisant glisser l’onglet à sa nouvelle position.




Figure 15-18
Vous pouvez ainsi produire plusieurs documents dans un même classeur.

Par exemple, ouvrez un nouveau classeur. Il comportera 16 feuilles, par défaut.




Figure 15-19
Il se peut que la barre d’onglets soit trop longue empiétant ainsi sur la barre de défilement. Vous pouvez ajuster la barre de défilement en positionnant le curseur de la souris sur la barre séparant les deux zones onglet et défilement. Le curseur change alors de forme. Vous pouvez alors faire glisser d’un côté ou de l’autre cette barre de délimitation. 
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Figure 15-20
Vous pouvez afficher l’onglet de la 16e feuille à l’aide de la flèche accompagnée par un trait.




Figure 15-21
Vous pouvez alors accéder à la 16e feuille en cliquant sur son onglet.

Déplacez l’onglet de la 16e feuille après la 13e.
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Figure 15-22
Revenez à votre document Temper.dat à l’aide du menu Fenêtre, en cliquant sur le fichier Temper.dat. À l’aide de ce menu, vous pouvez ainsi passer d’un fichier à l’autre en maintenant ces fichiers ouverts.

[image: image19.wmf]
Figure 15-23
15.4.4 Insertion d’une feuille graphique

Insérons maintenant une feuille graphique sur laquelle nous placerons le graphique en radar de la direction du vent. 

D’abord, enregistrez le document temper.dat sous le format temper.xls. Ensuite, placez le curseur sur l’onglet sélectionné dans le document Temper.dat, et cliquez sur le bouton droit de la souris pour faire apparaître le menu contextuel: Insérer un graphique. Un nouvel onglet de feuille graphique apparaîtra ainsi que l’assistant graphique vous demandant de spécifier l’étendue avec laquelle vous voulez tracer un graphique. À l’aide de la souris, sélectionnez l’étendue correspondant aux trois premières colonnes de données.

[image: image20.wmf]
Figure 15-24
Ensuite, continuez en choisissant un graphique de type radar et du deuxième format pour obtenir le graphique suivant. 

[image: image21.wmf]
Figure 15-25
Remarque: 
les données de la première ligne correspondent à la légende tandis que les données de la première colonne, aux axes. Si vous modifiez une donnée dans la feuille 1, le graphique sera modifié en conséquence.

Nous avons donc vu la deuxième façon de créer un graphique, à savoir un graphique sur une feuille séparée des données.
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