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17. Excel 5: Mise en Forme

17.1 Mise en situation.

Dans le cadre du cours Travaux de réalisation II, une liste de pièces nécessaires à la réalisation du projet Le CLAP vous est fournie. Dans ce dernier module, nous en ferons la reproduction sur Excel 5.0 accomplissant ainsi la mise en forme d’une feuille de calcul.

17.2 Élargissement de colonnes.

Dans Excel 5.0, ouvrez un nouveau fichier. Tapez ensuite la ligne de titre suivante dans la première ligne du fichier:

A1 = No de pièces, B1 = Description des pièces, C1 = Prix.

Remarque: 
le titre «Description des pièces» est tronqué lorsque vous entrez le titre «Prix» dans la cellule C1. 
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Figure 17-1
À l’aide de la souris, élargissez la colonne B en positionnant le curseur de la souris sur la bordure grise entre les colonnes B et C. Le curseur change alors de forme. En maintenant le bouton gauche de la souris enfoncé, élargissez la colonne B de façon à avoir un certain espace au bout du titre tel qu’illustré dans la Figure 17-2.



Figure 17-2
La copie

17.2.1 La copie incrémentée.

Nous reviendrons à la mise en forme de la ligne de titres un peu plus loin. D’abord, entrons les numéros de pièces. Dans la cellule A2, tapez R1. Vous allez maintenant utiliser la copie incrémentée pour entrer les numéros R2 jusqu’à R15. Cliquez dans la cellule A2. Copiez le contenu de cette cellule dans les cellules A3 jusqu’à A16, à l’aide de la poignée de copie, en bas, à droite de la cellule. Remarquez le résultat: chaque cellule contient maintenant la valeur incrémentée des résistances de R1 jusqu’à R15.

Répétez la procédure et entrez les numéros de condensateurs C1 jusqu’à C7.

Puis, répétez la procédure pour les numéros de condensateurs C101 jusqu’à C106.

Pour cela, vous n’avez qu’à taper C101 dans la cellule A24 et qu’à utiliser la poignée de recopie comme précédemment. 

Continuez et entrez toutes les données de la 1ère colonne jusqu’à la pièce numéro SW101.

Revenez au début du document.

Pour faciliter le travail, étant donné que la feuille de calcul occupe plus d’un écran à la fois, vous allez figer le volet titre, c’est-à-dire la première ligne qui contient les titres des colonnes. Pour cela, cliquez sur la 2e ligne. Ensuite, dans le menu Fenêtre, choisissez l’option Figer les volets. Maintenant remarquez l’effet de cette option sur votre document en allant à la dernière ligne de votre liste.

Pour enlever cette option, vous n’avez qu’à retourner dans le menu Fenêtre.

17.2.2 La copie et la modification de texte.

Maintenant, vous êtes prêt à entrer les données dans la colonne « Description des pièces ».

Entrez la première donnée: « Résistance 33 k / 0.25 W ».

Remarquez maintenant que toutes les données concernant les résistances R1 à R15 se ressemblent. Il sera alors avantageux d’utiliser la poignée de recopie pour copier le contenu de la cellule B2 dans toutes les autres cellules. Ensuite, vous n’aurez que quelques modifications à faire.

Pour ce qui est de la description de la pièce R7, activez la cellule correspondante mais sans double-cliquer. Aussitôt que vous taperez les premières lettres de « Potentiomètre », l’ancien contenu s’effacera. Ceci vous évite à devoir effacer le contenu avant d’en entrer un nouveau. De plus, vous remarquerez que la description entrée déborde la largeur de la colonne. Vous pouvez ajuster la largeur de la colonne manuellement avec la souris ou, si vous voulez, vous pouvez utiliser l’option Ajustement automatique du menu Format/Colonne...



Figure 17-3
Maintenant, remarquez que les résistances R12 à R15 sont semblables. Ainsi après avoir effectué les modifications à R12, il serait avantageux d’utiliser la poignée de recopie pour copier le contenu de R12 à R13-14-15 et ensuite d’effectuer les modifications mineures.

Entrez les descriptions des condensateurs.

Pour accéder au symbole « », choisissez la police Symbol. La lettre « m » correspond au symbole «  ».

Entrez toutes les descriptions des pièces jusqu’à la pièce SW101.

Ajustez la largeur de la colonne pour inclure la plus longue description.

La dernière colonne donnera le prix unitaire de ces pièces.

Encore une fois, utilisez la poignée de recopie pour entrer des prix semblables.

Remarquez que la recopie incrémentée ne s’applique pas au texte ou aux nombres recopiés par défaut mais seulement à l’alphanumérique terminé par un nombre.

On peut cependant étendre la copie incrémentée au texte ou aux nombres. Voir l’aide sous la rubrique Incrémentation/Exemples et démos.

Pour l’instant, nous écrirons les prix en dollars. Mais éventuellement, nous les transformerons en Dirham. Remarquez que le prix de 0,20$ sera peut-être affiché avec seulement une décimale; nous modifierons le format des cellules en conséquence lorsque vous aurez terminé d’entrer les données dans le tableau.

Une fois terminée, calculez le sous-total des prix à la fin de la dernière colonne.

Maintenant, entrez le second tableau à la suite du premier en calculant aussi le sous-total des prix de celui-ci.

Une fois terminée, calculez le total des prix dans la dernière cellule de la dernière colonne. Rappelez-vous que pour indiquer qu’il s’agit d’un calcul, il faut commencer l’opération mathématique par le signe « + ». Ainsi, le sous-total du premier tableau est dans la cellule C44 et celui du second tableau, dans la cellule C66. Le total sera donné par +C44+C66.



Figure 17-4
Mise en forme.

Maintenant, il s’agit d’ajuster le format des cellules pour que le tableau ressemble à celui fourni dans votre cours d’Initiation au projet II.

17.2.3 Les attributs « Centrer » et « Gras ».

D’abord, la 1ère et la 3e colonnes doivent être centrées. Pour les centrer, cliquez d’abord sur la 1ère colonne. Ensuite, cliquez sur l’icône « Centrer ». Répétez pour la 3e colonne. Ensuite, la première ligne de titre de chaque tableau est en Gras. Cliquez sur une ligne et mettez-la en gras. Faites de même pour les sous-totaux et le total.

17.2.4 Le format d’une cellule.

Maintenant, il s’agit d’ajuster le format de la première ligne pour que celle-ci ait l’allure suivante.

(Libérez d’abord le volet installé un peu plus tôt: menu Fenêtre)



Figure 17-5
Ainsi, il faudra d’abord élargir la 1ère ligne. À l’aide de la souris, en positionnant le curseur entre la ligne 1 et la ligne 2, faites glisser le bas de la ligne 1 pour que la ligne 1 ait une largeur 2 fois plus grande. Ensuite, activez la 1ère cellule et cliquez sur le bouton droit de la souris pour faire apparaître le menu contextuel d’une cellule. Choisissez l’option Format de cellule...



Figure 17-6
C’est dans cette boîte de dialogue que vous pouvez modifier le format des nombres, l’alignement des données, la police, la bordure, les motifs et la protection des cellules. Cliquez sur l’onglet Alignement et activez les options suivantes.



Figure 17-7
Cliquez sur OK.

Reproduction d’une mise en forme d’une cellule.

Nous allons maintenant étendre cette mise en forme aux deux autres cellules adjacentes. Pour cela, la cellule A1 étant toujours activée, cliquez sur le bouton Reproduire la mise en forme dans la barre d’outil Standard.



Figure 17-8
Le curseur changera et prendra la forme d’un pinceau. En cliquant dans la cellule voisine, vous reproduirez la mise en forme de la 1ère cellule. Répétez pour la cellule C1 et pour les cellules de la 1ère ligne de titre du second tableau.

Maintenant, il s’agit d’aligner à gauche les cellules contenant les titres «sous-totaux» et «total». Sélectionnez ces cellules et cliquez sur le bouton Aligner à gauche.

17.2.5 Ajouter et supprimer des décimales.

Tel qu’annoncé un peu plus tôt, il reste une dernière chose à modifier au format du tableau: le format des nombres de la colonne de prix, de façon à avoir deux décimales.

Sélectionnez les cellules de nombres C2 à C44. Vous pouvez alors ajuster le nombre de décimales à l’aide des boutons d’ajout ou de retrait de décimales situés dans la barre d’outils Standard, sinon vous pouvez à l’aide du menu contextuel accéder à la boîte de dialogue Format de cellules et faire les modifications qui s’imposent dans l’onglet Nombre. Répétez si nécessaire pour le 2e tableau.

17.2.6 Conversion des dollars en dirhams.

Nous allons maintenant convertir les prix en dirhams. Intitulez la dernière colonne «Prix (Dirham)». La formule pour convertir les dollars en dirham est la suivante:


+C 2*5

Tapez cette formule dans la cellule D2. Copiez cette formule dans les autres cellules. Faites ensuite les modifications pour que cette colonne ait le même format que les autres colonnes.

Impression de la feuille de calculs.

Renommez la feuille 1 à l’aide du menu contextuel. Appelez-la LE CLAP 



Figure 17-9
Imprimez la feuille de calcul. Choisissez le menu Page...



Figure 17-10
Dans la boîte de dialogue Mise en page, choisissez de personnaliser le Pied de page... 



Figure 17-11
Tapez le texte désiré dans chacune des sections. Pour modifier la police d’un texte, sélectionnez-le et choisissez « A », tel que mentionné. Le deuxième bouton concerne le numéro(#) de la page. En cliquant sur celui-ci, on insère le numéro de la page. Finalement, le bouton adjacent vous affiche le nombre total de pages. Pour séparer les deux, on peut insérer le symbole « / ».

Taper votre nom dans la section droite.

Voilà. Ceci complète votre liste de pièces pour le Clap. 

Conservez-la; vous devrez l’incorporer dans un document Word, dans un rapport-synthèse.

Remarque: 
vous pouvez faire le contraire aussi, i.e. incorporer un objet Word 6.0 dans une feuille de calcul d’Excel 5.0; il s’agit de passer par le menu Insertion/Objet. Explorez.

17.3 Exercices supplémentaires

  # 1 - Reprenez le fichier Cie.xls. Modifiez le format de la colonne Nb d’unités pour qu’elle s’affiche avec le style millier, comportant un espace comme séparateur des milliers. De plus, affichez le volume avec 1 décimale. Centrez la 1ère et la 3e colonnes ainsi que les titres en plus de les mettre en gris et de les entourer d’une bordure noire. Le résultat devrait être le suivant:




  # 2 - Changez le nom de la feuille pour «Bilan 94». Imprimer la feuille en paysage et de façon à occuper au maximum une page imprimée.

Première Année
Programme de Formation des Techniciens Spécialisés en Électronique
DIRECTION DE LA RECHERCHE ET INGENIERIE DE LA FORMATION


Septembre 1995

9

_865222490.xls
Sheet: Feuil1

Sheet: Feuil2

Sheet: Feuil3

Sheet: Feuil4

Sheet: Feuil5

Sheet: Feuil6

Sheet: Feuil7

Sheet: Feuil8

Sheet: Feuil9

Sheet: Feuil10

Sheet: Feuil11

Sheet: Feuil12

Sheet: Feuil13

Sheet: Feuil14

Sheet: Feuil15

Sheet: Feuil16

No. pièce

Nb d'unités

Volume(%)

SN555

150000.0
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ML740
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